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1. Ariba Network Tedarikçi Kayıt Süreci 

 
Tedarikçiye Çalık Holding tedarikçisi olmak için davet e-maili gelir. Tedarikçi kendisine 

gelen e-maildeki, hesap oluşturmak için “Buraya Tıklayın” linkine tıklanarak Ariba kayıt 

sayfasına ulaşır. 

 

 

Linke tıklandığında aşağıdaki görseldeki ekran görüntülenecektir. 

 

Burada eğer tedarikçinin bir Ariba Network hesabı yoksa kayıtlı tedarikçi olmak için “Yeni Hesap 
Oluşturun” butonuna tıklayarak ilerlemelidir. Mevcut hesabı bulunuyorsa “Mevcut Hesabı Kullan”    
seçeneği ile ilenir. 
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3-) Açılan ekranda Ariba Network’e kayıt olmak için gerekli bilgiler doldurulur. 

Yanında kırmızı işaret bulunan alanlar zorunlu alanları ifade eder. Tüm soruları 

cevapladıktan sonra “Hesap oluştur” ve devam edin butonuna tıklanır. 
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Şirket hesap bilgileri, kullanıcı hesap bilgileri ve son bölümde Ürün ve Hizmet 

Kategorileri ve Sevk ve Hizmet yerleri soruları cevaplanır. 
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Eğer tedarikçi şirketinin adına önceden Ariba Network'e kayıt yapıldığı tespit edilirse 

uyarı ekranı açılır, “Hesapları İncele” seçeneğiyle ilerlenir, yeni hesap oluşturmak 

için “Hesap Oluşturmaya Devam Et” ile devam edilir. 
 

 

 

  

Bu aşamada Ariba Network girilen e-mail adresine bir mail gönderir. Bu e-mailde yer 

alan “E-posta adresini onayla” linkine tıklanmalıdır. 
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Linke tıklandıktan sonra Ariba Network’e hizmet verilen ürün grubu ve bölge bilgileri 

girilir. Gözat seçeneğiyle seçim ekranına gidilir. Daha sonra hatırlat seçeneği ile 

adım geçilebilir. 
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Uygun ürün gruplarının yanındaki okla genişletilerek 3. Veya 4. Kırılımdan + 

butonuna basılarak seçim yapılır. Yapılan seçimler “Seçimlerim” in altında 

görüntülenir. İstenirse Kaldır tuşu kullanarak düzeltme yapılabilir. 
 

Hizmet verilen bölgeler de aynı biçimde Gözat seçeneği kullanılarak seçilir. Türkiye 

seçimi için Batı Asya bölgesi seçilir. Seçimler + butonuyla yapıldıktan sonra 

Tamam’a basılır. 
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Seçimlerin tamamlanmasının ardından Gönder’e basılır. 

 

 
İşlem tamamlandığında Ariba Network’e kayıt yapıldığına dair bir mail gelir. Bu 

mailde kullanıcının bilgileri yer alır. 
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Ariba Network'e kayıt olunduktan sonra Çalık Holding Ariba Network sayfasına 

ulaşılır. Burada size gönderilmiş olan Tedarikçi Kayıt Anketi veya diğer anketlere 
 

ulaşılır. 

 
Kayıt anketindeki sorular yanıtlanır. Anketteki zorunlu alanlar (kırmızı işaretli alanlar 

zorunlu alanları ifade eder) mutlaka doldurulmalıdır. 
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Tüm alanlar tamamlandıktan sonra “Tüm Yanıtı Gönder” butonuna tıklanır. 
 

 

 
 
 

Anket tamamlandıktan sonra durumu sağ üstte takip edilebilir. 
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Kayıt anketi gönderildikten sonra, kayıt sürecinin aşamaları (onaya 

gönderildi, onaylandı gibi) mail olarak tedarikçiye bildirilir. 
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2. Çalık Holding Ariba Tedarikçi Teklif Girişi 
Kullanım Kılavuzu 

Dokümanın bu kısmı Çalık Holding Ariba sistemi üzerinden gönderilen davetler için 

Ariba sisteminde nasıl teklif verileceği ile ilgili yardımcı belge olarak kullanılır. Doküman 

içeriği aşağıdaki maddelerden oluşur. 

-E-posta yoluyla teklif verme 

-Ariba Network platformundan teklif verme (RFP Projesi) 

- Ariba Network platformundan teklif verme (Açık Eksiltme Projesi) 

E-posta ile teklif verme işlemi 

Yayınlanan ihalede e-posta ile teklif verme özelliği aktif edildiğinde, ihale 

yayınlandığında anlık olarak mail bildirimi gönderilir. Tedarikçiler mail içeriğinde 

bulunan Excel dosyasını indirmelidir. 
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İndirilek Excel dosyasında bulunan 3.sheet ve 4.sheet içerisindeki sarı ile boyalı 

alanlar zorunlu alanlardır. Bu alanlar doldurulur ve Excel dosyası kaydedilir. Yeşil ile 

boyalı alan Evet olarak değiştirilmelidir. 
 

 

Tedarikçi eki olarak yüklenecek dosyanın adı Excel’in 4.sheet’i içerisinde yazılır. Ek 

olarak yüklenecek dosya ZIP dosyası olarak sıkıştırılır. 
 

Email içerisinde bulunan Email Response butonuna tıklanır. 
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Açılan taslak mail içerisinde Excel dosyası ile birlikte ZIP olarak sıkıştırılan ek dosya 

yüklenir ve Gönder butonuna tıklanır. 
 

Bu aşamadan sonra teklifinizin gönderildiğine dair mail bildirimi alacaksınız. Hata 

alınması durumunda sistem yöneticisi veya ilgili satınalma sorumlusu ile iletişime 

geçiniz. 
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Yeni alınan mail üzerinden Revise Response seçeneği ile tekrar teklif girişi yapabilir, 

teklifinizi ihale süresi bitimine kadar güncelleyebilirsiniz. 

Ariba Network platformu üzerinden teklif verme işlemi (RFP) 

İhale yayınlandıktan sonra 2 farklı şekilde teklif ekranına erişim sağlanır; 

*Ariba Network üzerinden ihaleye erişim 

Ariba Network platformuna giriş yapılır, sayfanın sol üst köşesinden Ariba 

Proposal&Questionnaire seçeneği seçilir. 
 

Açılan sayfada etkinlik adı üzerine tıklanır ve teklif ekranına erişim sağlanır. 
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*İkinci seçenek ise mail yolu ile direkt olarak ihaleye erişim sağlamaktır. İhale 

yayınlandığında tarafinıza iletilen mail içerisinde Buraya Tıklayın veya Click Here 

butonuna tıklanır. Bu işlem sizi direkt olarak ihale sayfasına yönlendirecektir. 
 

 

 
Teklif verme işlemi için ilk adım olarak Önkoşulları İncele butonuna tıklanır. 
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Açılan sayfada önkoşul metni bulunmaktadır. Bu metin kabul edilmeden teklif 

verilemez. Teklif vermek için önkoşul metni kabul edilerek Tamam butonuna 

tıklanır. 
 

Açılan sayfada ilk olarak teklif para birimi seçilir. Farklı lotlar için farklı para birimi 

kullan seçeneği işaretlenirse farklı kalemlere farklı para birimi ile teklif 

verebilirsiniz. Sonrasında teklif vermek istediğiniz kalemlerin seçimini yaparak 

Seçilen Lotları/Etkinlik Kalemlerini Onaylayın butonuna tıklanır. 
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Açılan teklif verme ekranında bulunan otonom.calik.com linkine tıklayarak anlık olarak 

yardım alabilirsiniz. 
 

Teklif verme ekranında yıldız ile işaretli tüm alanlar doldurulur. Sonrasında Tedarikçi 

Ekleri bölümünde bulunan Dosya İliştir seçeneğine tıklanır. 
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Açılan pencerede bilgisayarınızdan teklif eki ekledikten sonra Tamam butonuna 
tıklayınız. 

 

 
Tüm alanlar doldurulduktan sonra teklif verme ekranında bulunan Tüm Yanıtı Gönder 

butonuna tıklanır. Bu aşamadan sonra teklifiniz gönderilmiş olur. 
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Ariba Network platformu üzerinden teklif verme işlemi (Açık Eksiltme) 

 

Açık eksiltme projeleri için teklif verme süreci RFP projesi ile aynı şekilde yapılabilir. 

Açık eksiltme projelerinde tekliflerin dip toplam düzeyinde toplanması durumunda teklif 

verme ekranı aşağıdaki gibi olacaktır. 
 

 

 
Kapsamlı Fiyat sütununda bulunan zorunlu alana fiyat girişi yapılır. Kalem detayları ve 

bir önceki RFP Projesinde verilen teklifleri görüntülemek için sol taraftaki kulakçığa 

tıklanır. Bu şekilde bir önceki dip toplamda verilen teklif görüntülenebilir. 
 

Teklif girişi yapıldıktan sonra Tüm Yanıtı Gönder butonuna tıklanır. 
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İhale süresi sayfanın sağ üst köşesinden takip edilebilir. 
 

Satınalma sorumlusuna anlık mesaj gönderebilmek için sayfanın sol üst köşesinde 
bulunan 

Etkinlik Mesajları butonuna tıklanır. 
 

Açılan sayfada Mesaj Hazırla butonuna tıklanır. 
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Mesaj hazırlama sayfasında mesaj konusu, mesaj eki ve mesaj metni girişi yapılarak Gönder 

butonuna tıklandığında mesajınız satınalma sorumlusuna iletilir. 
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